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Henkilorekisterin tiedot

1.

Rekisterin nimi

Esi- ja perusopetuksen seka lukiokoulutuksen oppilas-/opiskelijarekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Visma InSchool Primus-jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan
oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kaupungin koulutoimi. Se ei tarvitse rinnalleen
muuta ohjelmistoa tai jarjestelmaa. Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool Primus.
Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre seka
Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

Perusopetuksen mukaisen opetuksen seka lukiolain mukaisen lukiokoulutuksen jarjestaminen ja
toteuttaminen:

- oppilas- ja opiskelijahallinto
- oppilas- ja opiskelija-arvioinnin rekisterdinti

Tunnusten luominen opetuksen jarjestamisen kannalta keskeisiin ohjelmistojarjestelmiin.
Opettajien ja muun henkilokunnan rekisterin kayttajatunnusten hallinta.

Perusteet:
- Perusopetuslaki ja oppilashuoltolaki esiopetuksen osalta (628/1998 ja 1287/2013)
- Perusopetuslaki (628/1998), Perusopetusasetus 852/1988.

Rekisterinpitdja
Kuusamon kaupunki/Kasvatus- ja sivistyslautakunta

Osoite: Keskuskuja 6, 93600 Kuusamo

Rekisteristd vastaava viranhaltija, tehtiavanimike ja yhteystiedot

Sivistystoimenjohtaja Anne Koski-Heikkinen p. 040 860 8086
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5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot

Sovellusasiantuntija Mervi Leinonen  p. 040 860 8657

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella
X Ei
[ IKylla

tarvittaessa lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta

7. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)

[ ] Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd
Mika?
X Lakisaateinen velvoite

- Perusopetuslaki ja oppilashuoltolaki esiopetuksen osalta (628/1998 ja 1287/2013)
- Perusopetuslaki (628/1998), Perusopetusasetus 852/1988
- Lukiolaki 629/1998, Lukioasetus 810/1998

[ ] Suostumus

[] Sopimuksen taytantéénpano

B)

X] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

[] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtivan rekisteri

9]

Rekisterin tietoja kaytetaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X] Ei

[ IKylla

Mihin?
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Henkilorekisterin henkilotiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus

8.

10.

Rekisterissa olevat henkilotiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilotietoryhmista

Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

- yksilGinti- ja yhteystiedot, valokuva

- kotikunta, aidinkieli, kansalaisuus, uskontokunta, koulunkdynnin historia, ainevalinnat ja
suoritukset, arviointitiedot ja todistukset liitteineen, tuntimerkinnat (poissaolot, huomautukset,
palautteet), ylioppilastutkintoon ja — kirjoituksiin liittyvat tiedot seka muu opetuksen
toteuttamiseen liittyva tieto.

- oppilaan tuen jarjestamiseen liittyva dokumentaatio: pedagoginen arvio, pedagoginen selvitys,
oppimissuunnitelma, tuen vaihe, henkildkohtainen opetuksen jarjestamista koskeva
suunnitelma (HOJKS).

Huoltajien tiedot:
- nimet, yhteystiedot, huoltajuus

Opettajien ja muun henkilokunnan tiedot:
- nimi, henkildtunnus, yhteystiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.

Perusteet:

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
- Henkilotietolaki 11 & (523/1999)

- Perusopetuslaki 40 § (628/1998)

Tietojen yhdistaminen muihin henkilorekistereihin:
- ei yhdisteta

Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
Sahkoinen yllapitojarjestelma Visma InSchool Primus
Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa

[ ]Ei
X Kylla
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Rekisterin tietolahteet

Oppilaiden ja opiskelijoiden tiedot:

- esikoululaisten tiedot Vaestorekisterista

- opiskelija itse

- oppilaan/opiskelijan huoltaja

- koulun ja oppilashuollon henkildstd

- oppilaan/opiskelijan koulunkdynnin jarjestamiseen liittyva dokumentaatio

- viranhaltijan paatospoytakirjat — oppilaan opiskelijan edellinen koulu luovuttaa opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot

- yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot saadaan Opetushallituksen
Opintopolku-jarjestelmasta

- Ylioppilastutkintolautakunta

Huoltajien tiedot:
- huoltajat itse henkilokohtaisesti tai Wilma-jarjestelman kautta

Opettajien ja muun henkilokunnan tiedot:
- opettajat ja muu henkilokunta itse henkilokohtaisesti tai Wilma-jarjestelman kautta

Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostus-
suunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot on
suojattu niin, etta niitad padsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkil®. Jokainen kayttdja
hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen
kayttooikeudet saadessaan.

Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus
Tietojen saanndnmukainen luovutus

[ ]Ei

DX Kyl

Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkildrekisterista maaraytyy viranomaisen toiminnan
julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin perusteella.

Tietojen luovutuksen peruste:
Kuusamon kaupungin opetustoimi, paperituloste:

- luokkakohtaiset oppilas- ja opiskelijaluettelot (nimi, henkilétunnus ja osoitetiedot)
tilastointipaivan 20.9. tilanne
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Koulukuljetukset:
- koulutoimiston logistiikkakaytto
- tarvittaessa lilkennoitsijat

KOSKI-palvelu (1.1.2018 alkaen):
- lakisaateiset tiedot

Opetushallitus
- yhteisvalintaan Opintopolku-jarjestelmaan
- lakisaateiset tilastotiedot pyydettdessa

Tilastokeskus
- lakisaateiset tilastotiedot pyydettaessa
- ei yksittaista oppilasta koskevia tietoja, ainoastaan lukumaara

Uusi koulu; oppilaan/opiskelijan vaihtaessa koulua
- oppilaskortti (paperituloste), opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot

Oppilas/opiskelija, paperituloste:
- arviointitodistukset (Perusopetusasetus 852, 10 § ja lukioasetus)

Ylioppilastutkintolautakunta:
- ylioppilastutkinnon ilmoittautumistiedot ja muut tarvittavat tiedot
(mm. erityisjarjestelyhakemukset)
Koulupsykologi ja kuraattori
- pyydettaessa yksildinti- ja yhteystiedot
- oppilashuollon rekisterin tiedot ovat paasaantoisesti salassa pidettavia
Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa toiselle viranomaiselle tai oppilaan
uuteen kouluun vain huoltajan suostumuksella.
Opetusta ja oppimista tukevien ohjelmistojarjestelmien yllapitajat
- tarvittaessa yksildintitiedot oppilaiden ja opiskelijoiden kayttajatunnuksen
hankkimista varten
Poliisi
- pyydettdessa

Kansanelakelaitos
- pyydettdessa

Muut tietojen saamiseen oikeutetut viranomaiset
- pyydettdessa

Henkil6tietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa my6s EU:n ulkopuoliseen maahan
ottaen huomioon salassapitosaannokset, mikali kyseisessa maassa voidaan taata riittava
tietosuojan taso henkilotietolain (523/1999) 22 § perusteella.
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14. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestélle (EU:n tai
Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei
[ ]Kylla
Minne?

15. HenkilGtietojen sdilytysajat/Sailytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin tiedonohjaus- ja arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti

16. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat tasta internet osoitteesta:

www.kuusamo.fi/tietosuoja

www.tietosuoja.fi
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