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Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi
Asiakasrekisteri jarjestojen ja yhdistysten yhteyshenkilista

2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus
Tietoja kaytetaan Kuusamon kaupungin, jarjestdjen seka yhdistysten valiseen yhteistydhon,
tiedottamiseen ja yhteistydssa jarjestamiin sidosryhmatilaisuuksiin seka erilaisiin tapahtumiin.

3. Rekisterinpitdja
Kuusamon kaupunki
Y-tunnus 0186418-5

4. Rekisterista vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Hallinto- ja talousjohtaja Kirsi Kangas
Kuusamon kaupunki,
PL9
93601 Kuusamo
puhelin 040 860 8600 (kaupungin vaihde)
kirjaamo@kuusamo.fi

5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot
Hyvinvointikoordinaattori
puh: 040 860 0110

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella

X Ei
[ IKylla

7. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus
A)

[ ] Yleinen etu/Julkisen vallan kayttd
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[ ] Lakisaateinen velvoite

Toimintaa ohjaava lainsdadanto

X] Suostumus

[] Sopimuksen taytantdénpano

B)

[ ] Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

DX] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtévan rekisteri

O

Rekisterin tietoja kdytetdadan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien
X Ei

[ ]Kylla

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietoldahteet ja tietojen luovutus

8. Rekisterissa olevat henkil6tiedot
Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkil6tietoryhmista:

Rekisteriin kirjataan Jarjeston/yhdistyksen nimi, henkildn nimi, henkilén sahkdpostiosoite seka
puhelinnumero.

Tapahtumiin, joissa on esim. ruokatarjoilua, kerataan ilmoittautumistiedon yhteydessa lisaksi
erityisruokavaliotiedot, jotka poistetaan rekisterista ko. tilaisuuden toteutumisen jalkeen.

Tietoja ei yhdisteta muihin rekistereihin.

9. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman/sovelluksen nimi/nimet)
Microsoft Exel

10. Rekisterissa on manuaalista (paperi) aineistoa
DX Ei
[ ] Kylla

11. Rekisterin tietoldhteet
Kaikki tiedot ovat peraisin jarjestoiltd/yhdistyksiltd. Rekisterin tiedot kerataan paperisella
lomakkeella ja syotetaan sahkdiseen muotoon saatujen tietojen mukaisesti.
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Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkistonmuodostus-
suunnitelmilla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Rekisteriin sahkdisesti tallennetut tiedot
on suojattu niin, ettd niitd padsee katsomaan vain siihen oikeutettu henkil®. Jokainen kayttaja
hyvaksyy Tietojen ja tietojarjestelmien kayttda ja salassapitoa koskevan sitoumuksen
kayttooikeudet saadessaan.

Rekisterissa olevien henkil6tietojen luovutus

Tietojen saanndnmukainen luovutus
< Ei
[ Kyl

Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainvaliselle jarjestolle (EU:n tai
Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

X Ei

[ ] Kylla

Henkilotietojen sdilytysajat/Sdilytysajan maarittamiskriteerit
Sailytys toteutetaan kaupungin tiedonohjaus- ja arkistonmuodostussuunnitelmien mukaisesti.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet |16ytyvat tasta internet
osoitteesta:

https://kuusamo.fi/tietosuoja

tai

https://tietosuoja.fi
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