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Maksut

Asiakirjoista ja toimenpiteista perittavat maksut

Mikali laissa tai asetuksessa ei ole muuta saadetty tai hallintosdaannossa toisin
maaratty, kaupungin viranomaisten jdljempdna mainituista asiakirjoista ja
toimenpiteista peritdan seuraavat maksut. Taman hinnaston lisaksi
kaupungilla voi olla tarkentavia hinnastoja erityistilanteisiin.

Tulosteiden, kopioiden ja todistusten hinnoittelu
e valokopio, standardikoko A4 1,00 €/sivu
e valokopio, standardikoko A3 2,00 €/sivu

Todistusmaksut:
e pyynnosta annettava todistus 7,00 €/todistus

Tulosteiden, kopioiden ja poytakirjanotteiden hintoihin sisaltyy tarvittaessa
oikeaksi todistaminen.

Maksuihin lisataan arvonlisavero silloin, kun kysymyksessa on
arvonlisaverolaissa tarkoitettu verollinen toiminta.

Mikadli sahkopostitse lahetettdva asiakirja ei ole alun perin sahkoisessa
muodossa, peritdaan maksu kultakin skannatulta sivulta.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen;

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon esille hakemisesta peritddn maksu alla
mainituin perustein. Tiedon/asiakirjan esille hakemisesta ei kuitenkaan perita
maksua silloin, kun pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen
neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen piiriin.

Asiakirjapyyntd on erityistoimia vaativa silloin, kun

e pyydetty asiakirja ei ole yksilditavissa ja I6ydettdvissd viranomaisen
pitamasta asiarekisterista siina kaytettdavan asiakirjaluokittelun eika
asiakirjatunnisteen avulla taikka sahkoisesti yllapidetysta rekisterista
sen hakutoimintojen avulla,

e pyydetty asiakirja tai asiakirjat sisaltdavat paljon salassa pidettavaa
tietoa ja tdllaisten tietojen tarkistaminen ja poistaminen vaatii
tavanomaista suurempaa tyota,

e pyydetty asiakirja-aineisto on erityisen laaja,

e asiakirjan tuottaminen annettavaan muotoon vaatii tavanomaista
enemman tyota,

e tarvitaan erityisia automaattisen tietojenkasittelyn haku, seulonta-,
yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon esille hausta ja/tai tiedon antamisesta
asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritadn kiintea perusmaksu,
joka porrastetaan tiedonhaun vaativuuden mukaan alla olevan taulukon
mukaisesti.

Tiedonhaun vaativuus / Tyoaika / Maksu:
Taso 0 / Alle 1 tunti / Ei maksua
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Taso 1 / 1-3 tuntia / 30,00 € + alv
Taso 2 / 3-5 tuntia / 60,00 € + alv
Taso 3 / YIi 5 tuntia / 90,00 € + alv

Lisaksi veloitetaan asiakirjoista otetuista kopioista tai skannatuista
asiakirjoista ylla mainitut sivukohtaiset kopiointimaksut.

Mikali tiedonhakua pyydetdan kiireellisena (1-2 ty0padivad), porrastettua
perusmaksua voidaan korottaa kaksinkertaiseksi.

Edellda mainitulla tavalla porrastettua kiinteda maksua sovelletaan myos
tiedonhaun erityistoimia vaativan tiedon antamisessa asiakirjasta suullisesti
seka siihen, kun asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai
jaljennettavaksi ja kun tieto lahetetddan sahkopostin valityksella.

Jos asiakirjan lunastusmaksu on korvaus viranomaistoiminnasta, esim. jonkin
lupahakemuksen kasittelysta ja luvan myontamisesta, siitd peritddan maksu
erikseen vahvistetun taksan mukaisesti ilman arvonlisaveroa.

Asiakirjojen postituskulut:
e Asiakirjoja postitse lahetettaessa peritdan postituskulut toteutuneiden
kustannusten mukaisesti
e Postiennakolla ldhetettdessa peritddan postin voimassa olevan
hinnaston mukainen maksu (alv. 0 %)
e Postimaksua ei peritd, jos asiakirjasta ei peritd lunastusta.

Maksuttomat asiakirjat ja tietoluovutukset

Asiakirjan/tiedon antamisesta ei perita maksua (julkisuuslaki (621/1999),
kun:

1)asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti;
2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi;

3) julkinen sdahkoisesti talletettu asiakirja lahetetadn tiedon pyytdjdlle
sahkopostitse;

4) sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetddn asianosaiselle
sahkopostitse;

5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-,
kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen piiriin

Ndiden lisaksi maksua ei perita seuraavissa tapauksissa:

6) poytdkirjan otteesta, jolla padtds annetaan asianomaiselle tiedoksi

7) asiakirja annetaan kaupungin sisdiseen kayttoon

8) asiakirja on lain mukaan annettava toiselle viranomaiselle

9) Kuusamon kaupungin tai tytaryhtion palveluksessa olevan

viranhaltijan tai tyontekijan pyytamasta

- palvelu—tai tyotodistuksesta (1 kpl)

- palkkatodistuksesta tai

- asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tyosuhteesta johtuvan eldkkeen
tai muun edun hakemista varten

10) Kuusamon kaupungin luottamushenkil6ilta asiakirjoista, jotka
toimitetaan luottamustehtdavan hoitamista varten
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11)lain tai asetuksen mukaan siita ei kuulu peria maksua.

Asiakirjat tulee toimittaa asiakkaalle hyvaa hallintotapaa noudattaen
kohtuullisessa ajassa ja tarvittaessa asiakkaalle on annettava etukadteen tieto
asiakirjojen toimittamiseen kuluvasta ajasta.
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